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Mocoa, 25 de mayo de 2026 
 
 
Señores 
ESTABLECIMIENTO DE COMERCIO 
La ciudad 
 
 
Referencia: Invitación a presentar propuesta 
 
 
Cordial saludo: 
 
El Rector de la Institución Educativa Fray Plácido, de manera respetuosa le informa que está 
interesado en contratar el servicio de apoyo logístico para realización de actividades la feria 
empresarial en la Institución Educativa Fray Plácido, bajo las siguientes condiciones: 
 

1.Presupuesto aprobado: $ 13.500.000 

2. Objeto del contrato: “Servicio logístico para la ejecución del proyecto para el fortalecimiento del 
clima escolar a través de la realización de actividades científicas, culturales 
y deportivas, en la Institución Educativa Fray Plácido, Municipio de Mocoa, 
departamento del Putumayo”. 

CUADRO CANTIDADES Y ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 

Cant Producto 

1 DIA DEL ESTUDIANTE 

1.1 
Organizar actividades lúdicas, deportivas y culturales, preescolar a undécimo grado Sede Centro 
Educativo Fray Plácido y Sauces  

1.2 
Suministro de refrigerios sede Sauces, Centro Educativo Fray Plácido, Jornadas: mañana ($ 1.289), 
sábado y nocturna (199), en los horarios y fechas concertadas con los directivos docentes de cada 
jornada 

2 DESFILE Y ACTO CULTURAL 

2.1 Montaje de coreografías grupales (12) y presentación de las mismas en acto cultural 

3 DIA DEL MAESTRO 

3.1 
Realizar jornada pedagógica con actividades de integración (incluye refrigerio para 75 directivos y 
docente) lugar sede Sauces 

4 DIA DE LA FAMILIA SEDE CENTRO EDUCATIVO FRAY PLACIDO 

4.1 Decoración 

4.2 Conferencia sobre educación y valores en la familia 

4.3 Serenata 

4.4 Refrigerio 

5  LOGÍSTICA 

5.1 Operador logístico 

3. Plazo: 
El tiempo estimado para la ejecución del contrato es de siete (07) meses contados a partir 
de la suscripción del acta de inicio. 
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4. Forma de 
pago: 

100% del valor de cada evento o eventos establecidos en el contrato realizados, una vez 
presentada la cuenta de cobro, informe de ejecución, supervisión y constancia del 
ordenador del gasto de haber recibido a satisfacción el servicio. La Institución Educativa 
Fray Plácido, cancelará por medio de una cuenta bancaria del contratista las obligaciones 
surgidas de este contrato. 
 
El pago equivalente al establecido en el contrato se realizará, previos los descuentos de ley, la 
presentación de la cuenta de cobro, informe de actividades realizadas y certificación del 
ordenador del gasto de haber recibido a satisfacción el objeto del contrato, dentro de los quince 
(15) días siguientes a la radicación de la cuenta de cobro; no obstante, si la cuenta de cobro o 
el informe no han sido correctamente elaborados, el término para pago sólo empezará a 
contarse desde la fecha en que se haya aportado las correcciones.  
 
Los retrasos que se presenten por estos conceptos serán responsabilidad del contratista y no 
tendrá por ello derecho al pago de intereses o compensación alguna por parte de la Entidad. 

5.  Documentos: 

De estar interesado (a) en la invitación se requiere junto a la propuesta la presentación de 
los siguientes documentos: 
Fotocopia de cédula del proponente, RUT actualizado, cámara de comercio, pago aportes 
parafiscales, certificados sin reportes de antecedentes penales, fiscales, disciplinarios, 
inhabilidades delitas sexuales, certificado REDAM y medidas correctivas. 
Documentos para el pago: cuenta de cobro, planilla de aportes parafiscales una única 
vez, informe de ejecución, supervisión y certificación ordenador del gasto de recibo a 
satisfacción del servicio. 

6.  Obligaciones: 

• Prestar el servicio del objeto del contrato dentro de los plazos señalados en este 
contrato, en los sitios dentro del casco urbano del municipio de Mocoa, conforme las 
orientaciones de los directivos de la Institución Educativa. 

• Cumplir con las especificaciones y/o condiciones técnicas del contrato. 
• Responder a los reclamos, consultas y/o solicitudes presentadas por la institución 

eficaz y oportunamente de acuerdo a las cláusulas del contrato. 
• Tener vigente su afiliación al Sistema de Seguridad Social Integral régimen contributivo 

o subsidiado. 
• Aportar las herramientas o recursos que se requieran para cumplir el objeto del 

contrato. 
• Suscribir los documentos que la institución disponga inherentes al objeto del contrato. 
• Responder conforme a la ley por sus actuaciones u omisiones cuando con ellas cause 

un perjuicio a la institución o a terceros. 

7. Recepción de 
propuestas 

Institución Educativa Fray Plácido, sede Sauces, calle 4 Sur N° 12ª 475, Barrio San Andrés, 
Mocoa o al correo iefrayplacido@gmail.com  

DESDE  HASTA 

Fecha: 
Dia Mes Año 

 Fecha: 
Día Mes Año 

26 05 2026 28 05 2026 

Hora: 
8:00 a.m. 

 Hora: 
12:00 m. 

2:00 p.m. 4:00 p.m. 
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Los estudios previos pueden ser consultados en el lugar, durante los días y horario establecido en 
el numeral 7. 

  
Atentamente, 
 
 

Original firmado 
NELSON MOSQUERA AGREDA 

Rector  
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ANEXO 1 
PROPUESTA ECONÓMICA 

(Nombre del proponente y establecimiento de comercio al que representa) me permito presentar a ustedes, 
Institución Educativa Fray Plácido, Municipio de Mocoa, Departamento del Putumayo, en el marco de la 
invitación para contratar: “Servicio logístico para la ejecución del proyecto para el fortalecimiento del clima 
escolar a través de la realización de actividades científicas, culturales y deportivas, en la Institución Educativa 
Fray Plácido, Municipio de Mocoa, departamento del Putumayo”, durante un plazo de siete (7) meses, los 
siguientes entregables: 

Cantidad Descripción Valor Total 

1 DIA DEL ESTUDIANTE  

1.1 
Organizar actividades lúdicas, deportivas y culturales, preescolar a 
undécimo grado Sede Centro Educativo Fray Plácido y Sauces  

 

1.2 
Suministro de refrigerios sede Sauces, Centro Educativo Fray Plácido, 
Jornadas: mañana ($ 1.289), sábado y nocturna (199), en los horarios y 
fechas concertadas con los directivos docentes de cada jornada 

 

2 PROYECTO BAILE AUNQUE NO BAILE  

2.1 
Montaje de doce coreografías  y presentación de las mismas en acto 
cultural 

 

3 DIA DEL MAESTRO 

3.1 
Realizar jornada pedagógica con actividades de integración 
(incluye refrigerio para 75 directivos y docente) lugar sede 
Sauces 

 

4 
DIA DE LA FAMILIA SEDE CENTRO EDUCATIVO FRAY 
PLACIDO 

 

4.1 Decoración  

4.2 Conferencia sobre educación y valores en la familia  

4.3 Serenata  

4.4 Refrigerios (300)  

5  LOGÍSTICA  

5.1 Operador logístico  

 
Plazo: siete meses (7) meses 
 
Sitio de entrega: Municipio de Mocoa, Putumayo. Actividad 1: Sede Sauces y centro Educativo Fray Plácido. 
Actividad 2:  Sede Sauces, Centro Educativo y en el coliseo que la institución refiera. Actividad 3: Sede 
Sauces de la Institución Educativa Fray Plácido 
 
Certifico que cuento con el personal requerido para prestar el servicio, además de los documentos requeridos 
para la contratación en caso de ser seleccionada mi cotización y que mi establecimiento de comercio tiene 
establecido dentro sus actividades comerciales la gestión de eventos corporativos, académicos, y ferias. 
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Asumo todos los gastos, transportes, personal, costos, derechos, impuestos, tasas y demás contribuciones que 
se causen con ocasión de la presentación de la oferta, suscripción y ejecución del contrato, de acuerdo con las 
normas legales vigentes, ya que entendemos y serán asumidos en su totalidad por cuenta nuestra. 
 
Atentamente, 
 
_______________________________________________ 
Firma 
Nombres y apellidos 
N° Documento  
Teléfono de contacto 
 
Tenga en cuenta para el diligenciamiento del presente Nota 1: En caso de persona jurídica, deberá firmarse 
por la persona que sea el representante legal, debidamente autorizado. Nota 2: el contratista deberá pagar 
una única vez seguridad social por valor no inferior al 40% del servicio prestado. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


